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Seminare für Führungskräfte 
 

Selbst- und Zeitmanagement  
 

„Wir werden nie aufhören unserer Zeit hinterher zu rennen, 
so lange wir nicht wissen, wo sie bleibt!“ 

 
 

� Wie sehen Ihre persönlichen Zeitfresser aus? 
� Büroglyphen, ABC-Listen und andere Hilfsmittel  
� Die wichtigsten Informationskanäle nutzen 
� Rückblick, Vorausplanung und Zielsetzung 
� Werden Sie Ihr persönlicher Zeitmanager 

 
 

Führen durch Vertrauen 
 

� Die schwere Kunst, Mitarbeiter zu führen 
� Motivation und PGH  
� Erfolgreiches Führen durch Vertrauen 
� Vertrauen bilden – Möglichkeiten und Chancen 

 
 

Geheimcode Führung: Reine Chefsache? 
 

� Rhetorik für Führungskräfte 
� Führung will gelernt sein 
� Sind Soft Skills nur was für Weicheier? 
� Wie motivieren Sie Ihre Mitarbeiter? 
� Das Märchen vom Vertrauen 
� Delegieren, kontrollieren oder selber ausprobieren? 
� Spieglein, Spieglein an der Wand: Wer ist der beste Chef im Land? 
� Selbsteinschätzung und Fremdwahrnehmung 

 


